Zatacznik nr 1a do SWZ/Zatacznik nr 1 do umowy

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Cze$¢ nr 1 - Swiadczenie ustug sprzatania pomieszczern biurowych i posesji Wojewddzkiego
Inspektoratu Weterynarii w Olsztynie przy ul. Szarych Szeregéw 7

. INFORMACJE PODSTAWOWE
1. Przedmiotem zamdéwienia jest $wiadczenie ustug sprzatania pomieszczen biurowych i posesji
w Wojewddzkim Inspektoracie Weterynarii w Olsztynie przy ul. Szarych Szeregéw 7.
2. Termin Swiadczenia ustug: 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy.
3. Do zadan Wykonawcy bedzie nalezato:
1) sprzatanie pomieszczen biurowych WIW w dni robocze w godzinach od 15:30 do 19:30,
z zastrzezeniem prac wymagajacych nadzoru pracownika WIW. Prace te bedg wykonywane
od godziny 14:00 do 15:30, o czym Wykonawca zostanie poinformowany minimum 2 dni przed
wykonaniem prac;
2) sprzatanie posesji WIW:

a)
b)

c)

d)

w okresie wiosenno-letnim do godz. 11.00,

w okresie jesienno-zimowym w godzinach porannych tak, aby prace zwigzane z
odsniezeniem i posypaniem gtéwnych ciggdw komunikacyjnych byty zakoriczone do godz.
7:00,

w okresie zimowym, w zaleznosci od warunkéw atmosferycznych, tj. opady $niegu, odwilz
itp. zapewnienie dyzurow w godz. 8:00 - 15:30,

w przypadku wykonywania prac uciazliwych, gto$nych lub przy uzyciu ciezkiego sprzetu
(dmuchawy, kosiarki, uzycie ptugu, odsniezarki) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc
wykonywania prac po godzinie 15:30.

4. llos¢ oséb przebywajacych na state w pomieszczeniach: 42.
5. Przedmiot zamdéwienia obejmuje:

1) sprzatanie pomieszczen, znajdujacych sie w piwnicy, na parterze i | pietrze budynku -
963 m?, w tym:
a) pomieszczenia biurowe - 31 pokoi,
b) pomieszczenia sanitarne - 6 fazienek,
c) pomieszczenia socjalne - 2 oraz 1 aneks kuchenny w Sekretariacie,
d) sala konferencyjna - 1,
e) szatnia - 1,
f) korytarze, wneki - ciagi komunikacyjne (piwnica, parter, | pietro),
g) okna:

h)

e 10 o wymiarach 150 cm x 132 cm (19,80m?)

13 okien o wymiarach 75cm x 40 cm (3,9 m?)

8 okien 3-skrzydtowych o wymiarach 220 cm x 70 cm (12,32 m?)

e 19 okien 3-skrzydtowych o wymiarach 20 cm x 152 cm (5,77 m?)

e 34 okna 2-skrzydtowe o wymiarach 150 cm x 152 cm (77,52 m?)
Przedmiot zamdwienia nie obejmuje mycia okien metodg alpinistyczna.
centrum kryzysowe, pomieszczenie techniczne, archiwa, serwerownia?,

2) sprzatanie posesji o tacznej powierzchni - 2487 m?, w tym:

1 Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do zgdania posprzqtania pomieszczen w piwnicy i na parterze (archiwa,
pomieszczenia techniczne, serwerownia, centrum kryzysowe) w razie zaistnienia takiej potrzeby, w obecnosci swojego
przedstawiciela, nie czesciej niz dwa razy do roku, bez ponoszenia z tego tytutu dodatkowej optaty.



a) teren zielony 763 m?,
b) teren utwardzony 1724 m?2.

RODZAJE CZYNNOSCI | CZESTOTLIWOSC SPRZATANIA POMIESZCZEN BIUROWYCH

Czestotliwos¢

Lp. Rodzaje czynnosci wykonywanych
czynnosci
Pomieszczenia biurowe
Oprodznianie pojemnikéw na $mieci oraz z niszczarek ze wszystkich
pomieszczen. Wynoszenie $mieci do wyznaczonego miejsca z codziennie
zachowaniem zasad segregacji
1 | Wycieranie kurzu z mebli i sprzetéw: biurka, stoty, komody, szafki, na biezaco
regaty, krzesta, fotele, podndzki, aparaty telefoniczne, radioodbiorniki, j 4
. . . . L. w miare potrzeb
niszczarki, drukarki, lampki, obudowy komputeréw itp.
. . . 1 x w tygodniu
Odkurzanie wyktadzin dywanowych w pokojach )
b4 bAad 4 POKO) lub w miare potrzeb
Woycieranie na mokro gérnej powierzchni szaf, regatéw 2 x w roku
Pomieszczenia socjalne
Mycie i czyszczenie zlewozmywakow, armatury i blatéw szafek codziennie
Oprodznianie pojemnikéw na $mieci, wymiana workéw L.
. .. codziennie
(mycie koszy 1 x w miesigcu)
5 Zamiatanie i mycie podtog codziennie
. , , na biezaco
Czyszczenie frontdéw szafek, lodéwek . 2
w miare potrzeb
Uzupetnianie recznikéw papierowych, mydta w ptynie, ptynu do na biezaco
mycia naczyn, gabek do zmywania w miare potrzeb
. S . . . na biezaco
Usuwanie kurzu ze sprzetu znajdujacego sie w pomieszczeniach )
W miare potrzeb
Pomieszczenia sanitarne
Mycie i dezynfekcja wszystkich urzadzen sanitarnych (m.in. .
, . , . codziennie
umywalek, sedeséw, pisuaréow, desek sedesowych, baterii)
Zamiatanie i mycie podtog codziennie
Obrosniani . G . kG T
3 pro.zmanle pojemni .ov.v na $mieci, wymiana workéw codziennie
(mycie koszy 1 x w miesigcu)
Mycie glazury, luster, pojemnikéw na mydto, papier toaletowy i na biezaco
reczniki papierowe, mycie drzwi W miare potrzeb
Uzupetnianie materiatow sanitarnych: papier, reczniki, mydto w na biezaco
ptynie, wymiana odswiezaczy powietrza w WC, kostek WC W miare potrzeb
Sala konferencyjna, szatnia
Zamiatanie i mycie podtég na biezaco
4

Czyszczenie stotow

W miare potrzeb

Woycieranie kurzu z krzeset, szafek, wieszakow i sprzetu znajdujgcego
sie w pomieszczeniu

1 x w miesigcu




Ciagi komunikacyjne

Zamiatanie i mycie podtég wykonanych z terakoty stanowigcych ciagi

. . Lo - . codziennie
komunikacyjne (piwnica, parter i | pietro oraz schody je taczace)

5 na biezaco
Mycie drzwi przeszklonych na parterze i | pietrze .
4 b y P bie W miare potrzeb

na biezaco

Czyszczenie poreczy W miare potrzeb

Wszystkie pomieszczenia

Sprawdzanie zamknie¢ okien, drzwi oraz wytaczenia swiatet we

] ) ; codziennie
wszystkich pomieszczeniach
Czyszczenie miejsc czesto dotykanych powierzchni (klamki drzwi,
wytaczniki pradu) i usuwanie zabrudzen z drzwi i framug na biezaco
6 | Usuwanie kurzu z parapetow okiennych, grzejnikow, listew W miare potrzeb
przypodtogowych
Usuwanie pajeczyn ze Scian i sufitéw, kurzu z lamp, opraw 1 x na kwartat
oswietleniowych lub w miare potrzeb
Usuwanie kurzu z kratek wentylacyjnych 2 x w roku
Mycie okien i ram oraz parapetéw zewnetrznych (wiosna, jesien)
Ciag komunikacyjny (cze$¢ wspaolna)
Zamiatanie i mycie podtogi tagcznika dwéch budynkéw o powierzchni codziennie
25m? co drugi miesiac
7 Czyszczenie i mycie gtownych drzwi wejsciowych (przeszklonych) do (miesigce
budynku (w miare potrzeb) nieparzyste)

Usuwanie pajeczyn ze $cian, sufitéw, kurzu z lamp, opraw

. . 1 x na kwartat
oswietleniowych

Pomieszczenia sprzatane pod nadzorem

g | Pomieszczenia techniczne, centrum kryzysowego, archiwum,
serwerownia - sprzatanie w czasie godzin pracy WIW, w obecnosci 2 x w roku
pracownika Inspektoratu?

ll. RODZAJE CZYNNOSCI | CZESTOTLIWOSC SPRZATANIA POSESJI

Czestotliwos¢

Lp. Rodzaje czynnosci .
P Je czy wykonywanych czynnosci

taczna powierzchnia posesji objeta zamowieniem - 2487 m?, w tym:

1) tereny zielone 763 m? przed budynkiem, wzdtuz ptotow i parkingu (trawa, drzewa, krzewy, rosliny
wieloletnie, zywoptot, miejsca czesciowo wytozone agro-wtékning, opaska przy budynku
wysypana drobnym kamieniem)

2) tereny utwardzone 1724 m? chodniki, parking, schody (polbruk, ptyty kamienne)

2 wykonanie wszystkich wymaganych czynnosci



Utrzymanie czystosci posesji w okresie wiosenno-letnim, w terminie od 1 kwietnia do 30 wrzesnia

Teren zielony
e pielegnacja roslin zielonych, przycinanie zywoptotu, krzewéw,
iglakow i drzew (usuwanie suchych gatezi, lisci, ciecia

pielegnacyjne)
1 e koszenie trawy, usuwanie chwastéw, grabienie na biezgco
e usuwanie nieczystosci z opaski okalajgcej budynek (kamyki), W miare potrzeb
wypielenie chwastéw lub ewentualne spryskanie srodkiem
chwastobdjczym

e usuwanie chwastéw i trawy przy kraweznikach
e usuwanie $mieci i innych nieczystosci typu folia, papier

Teren utwardzony

e zamiatanie parkingu oraz chodnikéw na posesji WIW

e usuwanie Smieci oraz wszelkich nieczystosci

e usuwanie trawy i chwastéw miedzy kostkami polbruku, na biezaco
spryskanie srodkiem chwastobdjczym W miare potrzeb

e czyszczenie kratek $ciekowych (podtuznych) na parkingu
(usuniecie lisci i chwastéw oraz zgromadzonego piachu)

e zamiatanie i usuwanie nieczystosci wokét konteneréw na $mieci

Czes¢ wspdlna - schody, tacznik na filarach, chodnik zewnetrzny

e zamiatanie i usuwanie wszelkich nieczystosci (liscie, Smieci, piach
itp.)

e usuwanie zaciekow i zielonego nalotu poprzez mycie
odpowiednimi sSrodkami czyszczacymi (schody, tacznik, na biezaco,
balustrada) w miare potrzeb

e usuwanie pajeczyn z budynku przy drzwiach wejsciowych, co drugi miesigc
balustrady oraz tablic informacyjnych (miesigce nieparzyste)

e usuwanie trawy i chwastéw przy fundamencie ogrodzenia

¢ mycie tacznika i schodéw przy uzyciu odpowiedniego sprzetu i
srodkéw czyszczacych oraz mycie zadaszenia nad wejsciem
gtownym (2 x w roku, wiosna - jesien)

Uwagi:

1) W przypadku uzywania dmuchawy, podkaszarki, kosiarki lub innego sprzetu nalezy zachowac
szczegoblng ostroznosé, aby nie uszkodzié¢ pojazdéw znajdujgcych sie na parkingu oraz okien
w budynku (piwnica).

2) Koszenie trawnikdw - w odstepach gwarantujacych prawidtowy wzrost przy uzyciu kosiarki
z koszem. Uzycie podkaszarek dopuszczalne jest tylko w miejscach trudno dostepnych.
Woygrabianie skoszonej trawy powinno nastgpi¢ niezwtocznie po zakonczeniu koszenia.
Wysoko$é trawy nie moze przekroczy¢ 10 cm.

3) Odpady zielone (skoszona trawa, licie, gatezie po przycieciu krzewéw i zywoptotéw itp.)
Wykonawca zagospodaruje we wtasnym zakresie. Koszt wywozu odpadéw zielonych z terenu
posesji lezy po stronie Wykonawcy.

4) Zamawiajacy dopuszcza wrzucanie Smieci komunalnych zebrane z posesji (zmieciony piach, folia,
szkto, papier) do pojemnikow oznaczonych jako WIW z zachowaniem zasad segregacji.




Utrzymanie czystosci posesji w okresie jesienno-zimowym, w terminie 1 paZdziernika do 31 marca

Teren utwardzony
e ods$niezanie i posypywanie mieszankga piaskowo - solng
e odkuwanie i usuwanie lodu z ciggdw komunikacyjnych
e usuwanie zalegajgcego btota posniegowego i piachu
e oczyszczanie odptywdw ze $niegu i lodu oraz innych na biezaco
1 zanieczyszczen uniemozliwiajacych odptyw wod roztopowych w miare potrzeb
e zamiatanie, zbieranie $mieci i innych nieczystosci
e odsuniecie $niegu od $cian budynku
e odsuniecie catego $niegu od drzwi garazowych
e zamiatanie i usuwanie nieczystosci wokét konteneréw na $mieci
e przy braku opadéw $niegu zamiatanie terenu, zbieranie $mieci

Czesc wspdlna - schody, tacznik na filarach, chodnik zewnetrzny
e ods$niezanie, likwidowanie oblodzonej nawierzchni i posypywanie
sola
2 | ¢ ods$niezanie i posypywanie mieszanka piaskowo-solng (chodnik)
e usuwanie zalegajgcego btota posniegowego i zalegajacego piachu
e zamiatanie i usuwanie wszelkich nieczystosci (piach, liscie, $mieci

na biezaco,
w miare potrzeb
co drugi miesigc
(miesigce nieparzyste)

itp.)
Teren zielony - w przypadku sprzyjajacych warunkéw
3 |atmosferycznych w miare potrzeb
e usuwanie zalegajacych lisci, zbieranie $mieci i innych nieczystosci

Uwagi:

1) Odsniezanie parkingu przy uzyciu ptugu moze by¢ wykonywane tylko poza godzinami pracy
Urzedu, ze wzgledu na duzj ilos¢ samochodéw znajdujacych sie na parkingu.

2) Zabrania sie gromadzenia $niegu przy $cianach budynkow, wejéciu oraz bramach garazowych.
Przy odsniezaniu nalezy odsung¢ zgromadzony $nieg od Scian budynku na odlegtos¢ nie mniejsza
niz 1 metr.

3) W ciagu dnia po kazdorazowych obfitych opadach $niegu lub przymrozkach (oblodzenie
nawierzchni), Wykonawca, w mozliwie najkrotszym czasie, ods$niezy lub posypie mieszanka
piaskowo-solng ciggi pieszych oraz wjazd na posesje WIW.

4) W przypadku nagromadzenia bardzo duzej ilosci $niegu, Wykonawca musi na wtasny koszt
wywies$¢ zgromadzony $nieg z posesji.

IV. WYMAGANIA DOTYCZACE STOSOWANYCH URZADZEN | SPRZETU DO PRAC
PORZADKOWYCH:

1. Do prac wewnetrznych Wykonawca zapewni wtasne urzadzenia przeznaczone do
odpowiedniego rodzaju prac, w tym:
1) odkurzacze;
2) urzadzenia zmiatajace, myjace, szorujgce (wiadro, szczotka, mop, $cierki, gabki, czyscik itp.);
3) inne niezbednych do utrzymania czystosci.

2. Do prac zewnetrznych Wykonawca zapewni wtasne specjalistyczne narzedzia, w tym:
1) sprzet ogrodniczo-gospodarczy (podkaszarki, kosiarki, dmuchawy, ptug do odsniezania,

grabie, topaty, drabiny, worki, nozyce do zywoptotu, itp.);

2) sprzet do zmiatania i inne narzedzia niezbedne do utrzymania czystosci;
3) odpowiednig ilos¢ mieszanki solnej, piaskowo - solnej.



w

VL.

WYMAGANIA DOTYCZACE MYCIA OKIEN:

Zamawiajacy wymaga mycia okien 2 razy w roku (wiosna-jesien).

Zakres prac: obustronne mycie ram i okué, mycie powierzchni szklanych wewnetrznych i
zewnetrznych, mycie parapetéw wewnetrznych i zewnetrznych, zabezpieczenie wyposazenia
przed ewentualnym zabrudzeniem, zalaniem.

Mycie okien nie stanowi podstawy zadania dodatkowego wynagrodzenia.

Zamawiajacy dopuszcza wykonanie prac zwigzanych z myciem okien w sobote, po
wczesniejszym uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

WYMAGANIA DOTYCZACE UZYWANYCH SRODKOW CZYSTOSCI:

Zakup chemii gospodarczej i srodkéw higienicznych lezy po stronie Wykonawcy.

Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia odpowiedniej ilosci profesjonalnych srodkéw

niezbednych do prawidtowego wykonania zaméwienia.

Zamawiajacy wymaga zapewnienia przez Wykonawce:

1) celulozowego papieru toaletowego, dwuwarstwowego, wielkoscia dostosowanego do
pojemnikéw;

2) celulozowych recznikéw do rak, dwuwarstwowych biatych, wielkoscia dostosowanych do
pojemnikéw;

3) kremowego mydta w ptynie, zawierajacego srodki powierzchniowo czynne oraz substancje
ochronne;

4) kostek do WC o wiasciwosciach antybakteryjnych, dezynfekujgcych i zapobiegajacych
osadzaniu sie kamienia;

5) odswiezaczy zapachowych w aerozolu (wszystkie kabiny WC);

6) ptynu do mycia naczyn i gagbek do mycia naczyn;

7) workéw na $mieci.

Zamawiajacy zastrzega mozliwosé zmiany srodkéw uzywanych przez Wykonawce w przypadku

niespetniania wymagan okreslonych w rozdziale VII OPZ.

Zamawiajacy wymaga dostarczenia i uzywania $rodkéw czystosci posiadajacych odpowiednie

zezwolenia i atesty dopuszczajgce do stosowania w Polsce, odpowiednie do rodzaju sprzatanej

powierzchni, stosowane przed uptywem terminu przydatnosci do uzycia.

Wykonawca zapewni odpowiednig ilo$¢ pojemnikéw do:

1) mydta w ptynie (6 szt.);

2) papieru toaletowego (8 szt.);

3) recznikdéw papierowych (7 szt.).

Zamawiajacy wymaga, aby montaz pojemnikéw na srodki higieniczne zostat przeprowadzony w

sposéb jak najmniej inwazyjny. Dobdr pojemnikéw powinien byé dostosowany do istniejgcych

otwordéw w $cianie lub pojemniki powinny by¢ zamontowane w taki sposdb, aby nie uszkodzi¢

ptytek, a istniejace otwory byty ukryte pod pojemnikami.

Obecnie zamontowane s3g pojemniki GRICARD, stanowigce wtasnos¢ aktualnego Wykonawcy,

ktére po zakonczeniu $wiadczenia ustugi beda zdjete.

VII. PREFEROWANE PRZEZ WIW SRODKI CZYSTOSCI

Lp. Przeznaczenie Opis
Produkt, przeznaczony do mycia wszelkich podtég wodoodpornych,
Mycie powierzchni o delikatnym zapachu, szybko odparowujacy z powierzchni,
podtogowych niepozostawiajacy btyszczacej powtoki na mytej powierzchni oraz

smug i zaciekow.




Czyszczenie

Produkt przeznaczony do danej powierzchni, niepozostawiajgcy

2 | powierzchni mebli i btyszczacej powtoki i smug, nieinwazyjny, o delikatnym zapachu
innych przedmiotéw | oraz miekkie Sciereczki.
Produkt nadajacy sie do biezgcego mycia urzadzen i powierzchni
Mycie urzadzen i . Ja. Y .e 61 8 .y 2 P
3 owierzchni sanitarnych takich jak: kafelki ceramiczne, porcelana, chrom, stal
Sanitarn ch szlachetna, tworzywa sztuczne, rozpuszczajacy nalot z kamienia
4 wodnego, resztki mydta, ttusty brud oraz rdzawe nacieki.
Odswiezanie
4 ) Produkt w sprayu neutralizujgcy brzydkie zapachy.
powietrza pray jacy brzy pachy
5 Mycie powierzchni Produkt nadajacy sie do mycia i pielegnacji powierzchni szklanych,
szklanych w tym okien, witryn, luster itp.
. Nadajace sie do codziennego uzytku o neutralnym pH, zawierajace
6 | Mycie rak , . . . .
srodki powierzchniowo czynne oraz substancje ochronne.
Produkt o dziataniu antybakteryjnym, dezynfekujacym i
7 | Kostki WC u. . 2! ' y. . Y) y . 2y Hacym|
zapobiegajacym osadzaniu sie kamienia.
Produkt skutecznie usuwajacy ttuste zabrudzenia,
8 | Mycie naczyn niepozostawiajacy nieestetycznych smug oraz o wartosci pH

optymalnej dla skéry dtoni. Gagbki do mycia naczyn.

VIII. WYMAGANIA ZAMAWIAJACEGO WOBEC WYKONAWCY:
1. Woykonawca zobowigzany jest:

1)

2)

3)

do wyznaczenia koordynatora, ktéry na biezaco bedzie utrzymywac kontakt z Zamawiajgcym.
Koordynator nie moze by¢ jednoczes$nie osobg wykonujacg inne czynnosci na sprzgtanym
obiekcie;

do wyznaczenia innych oséb, na czas nieobecnosci oséb wykonujgcych prace wynikajace
z realizacji umowy, po uprzednim powiadomieniu przedstawiciela Zamawiajgcego o
dokonanej zmianie. Osoby, ktorych dane nie zostang odpowiednio wczesniej przekazane
celem identyfikacji nie zostang dopuszczone do wykonywania czynnosci;

w czasie wykonywania ustugi zapewni¢ na terenie objetym umowa nalezyty tad, porzadek,
przestrzeganie przepiséw BHP i p. poz., przepisow dotyczacych ochrony obiektu oraz ponosi
odpowiedzialno$¢ za szkody powstate w zwigzku z realizacjg ustugi, a takze wskutek innych
dziatan oséb zatrudnionych przez Wykonawce;

do usuniecia na wtasny koszt usterek spowodowanych przez osoby wykonujace ustuge na
skutek niewtasciwe] eksploatacji sieci elektrycznej (np. wyrwane gniazdka), zniszczenia
spowodowane uzywaniem niewtasciwych srodkéw dla danego rodzaju powierzchni,
uszkodzenia mebli powstate z powodu niewtasciwego wykonywania ustugi lub inne
uszkodzenia powstate z powodu zdarzen losowych.



